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Gradska uprava za naplatu javnih prihoda, u skladu sa materijalnim propisima kojima 
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su uvedeni i ureĎeni lokalni javni prihodi i odredbama Zakona o poreskom postupku i 

poreskoj administraciji, vodi poreski postupak (utvrĎivanje, naplatu i kontrolu) za lokalne 

javne prihode i stara se o pravima i obavezama poreskih obveznika, a naročito: 

 

1. Vodi registar obveznika izvornih prihoda grada; 

2. Vrši utvrĎivanje izvornih prihoda grada rešenjem za koje nije propisano da ih utvrdjuje sam 

poreski obveznik (samooporezivanje) u skladu sa zakonom; 

3. Vrši kancelarijsku i terensku kontrolu radi provere i utvrĎivanja zakonitosti i pravilnosti 

ispunjavanja poreske obaveze po osnovu lokalnih javnih prihoda u skladu sa zakonom; 

4. Vrši obezbeĎenje naplate lokalnih javnih prihoda u skladu sa zakonom; 

5. Vrši redovnu i prinudnu naplatu lokalnih javnih prihoda i sporednih poreskih davanja u 

skladu sa zakonom; 

6. Vodi prvostepeni upravni postupak po ţalbama poreskih obveznika izjavljenim protiv 

upravnih akata donetih u poreskom postupku; 

7. Primenjuje jedinstveni informacioni sistem za lokalne javne prihode; 

8. Vodi poresko računovodstvo za lokalne javne prihode u skladu sa propisima; 

9. Planira i sprovodi obuku zaposlenih; 

10.Pruţa osnovnu stručnu i pravnu pomoć poreskim obveznicima o poreskim propisima iz 

kojih proizilazi njihova poreska obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda, u skladu sa 

kodeksom ponašanja zaposlenih u lokalnoj upravi; 

11. Po sluţbenoj duţnosti dostavlja Poreskoj upravi dokaze o činjenicama koje sazna u 

vršenju poslova iz svoje nadleţnosti, a koje su od značaja za utvrĎivanje ili kontrolu 

pravilnosti primene poreskih propisa za čiju primenu je nadleţna poreska uprava; 

12. ObezbeĎuje primenu propisa o slobodnom pristupu informacija od javnog značaja; 

13. Vrši izdavanje uverenja i potvrda očinjenicama o kojima vodi sluţbenu evidenciju; 

14. Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom. 

 

          U   periodu   od   01.01.2017  do  31.12.2017.god.  u  Upravi za naplatu javnih prihoda   

izvršavani  su  svi   poslovi i radni   zadaci   vezani  za   odsek   utvrĎivanje i kontrolu,  

naplatu poreskog knjigovodstva i izveštavanje ,   računovodstva   i  informaciono tehničke 

sluţbe.  

          Svi   ovi   poslovi  izvršavani   su   u  skladu  sa  zakonskim  propisima  a posebno  u  

skladu  sa Zakonom o finansiranju lokalne samouprave ("Sl. glasnik RS", br. 62/2006, 

47/2011, 93/2012, 99/2013 - usklaĎeni din. izn., 125/2014 - usklaĎeni din. izn., 95/2015 - 

usklaĎeni din. izn., 83/2016 i 91/2016 - usklaĎeni din. izn.), Zakonom o porezima na imovinu 

(“Sl.Glasnik RS” br. 26/2001, "Sl. list SRJ", br. 42/2002 - odluka SUS i "Sl. glasnik RS", br. 

80/2002, 80/2002 - dr. zakon, 135/2004, 61/2007, 5/2009, 101/2010, 24/2011, 78/2011, 

57/2012 - odluka US, 47/2013 i 68/2014 - dr. zakon), Zakonom  o  buţetskom   sistemu  

(Sl.Glasnik RS, 142/2014),  Zakona o poreskom postupku i poreskoj administraciji ("Sl. 

glasnik RS", br. 80/2002, 84/2002 - ispr., 23/2003 - ispr., 70/2003, 55/2004, 61/2005, 85/2005 

- dr. zakon, 62/2006 - dr. zakon, 63/2006 - ispr. dr. zakona, 61/2007, 20/2009, 72/2009 - dr. 

zakon, 53/2010, 101/2011, 2/2012 - ispr., 93/2012, 47/2013, 108/2013, 68/2014, 105/2014, 

91/2015 - autentično tumačenje i 112/2015,15/2016 i 108/2016), Zakonom o javnim 

nabavkama ("Sl. glasnik RS", br. 124/2012, 14/2015 i 68/2015), Zakonom o opštem 

upravnom postupku ("Sl. glasnik RS", br. 18/2016)  i  drugim zakonima   koji  regulišu   

sistem  finansija, poreskog postupka i poreske administracije. 

 

 

 

 



3 

 

ODSEK  KANCELARIJSKE KONTROLE  

 

 

Tokom 2017. godine Odsek kancelarijske kontrole vršio je proveru ispravnosti i 

tačnosti podnetih poreskih prijava i raspoloţive evidencije, pronalaţenje i kontrola poreskih 

obveznika i to tako što su proveravani podaci dobijeni od Osnovnog suda, Javnih beleţnika i 

Sluţbe za katastar nepokretnosti.  

Lica za koje je utvrĎeno da poseduju objekte, prema zapisnicima poreskih inspektora 

terenske kontrole, ugovora dobijenih od javnih beleţnika, rešenja i ugovora dobijenih od 

Osnovnog suda i podataka dobijenih od katastra, a nisu podneli poreske prijave upućivani su 

pozivi i za iste je utvrĎivana obaveza po osnovu poreza na imovinu i unošene su u evidenciju i 

obračunavane podnete poreske prijave. 

 U izveštajnom periodu preuzeto je 1075 ugovora od javnih beleţnika, 283 rešenja od 

Osnovnog suda i 173 rešenja od katastra. Od strane sluţbe poslato je 974 poziva. Po osnovu 

poziva primljeno je 1.252 stranke koje su učestvovale u postupku kancelarijske kontrole i 

doneto je 235 zapisnika.  

Po osnovu podnetih i izmenjenih poreskih prijava nakon masovnog obračuna 

zaduţenja doneto je 226 pojedinačnih rešenja poreza na imovinu obveznika koji ne vode 

poslovne knjige. 

U izveštajnom periodu doneto je 281 rešenja po osnovu retroaktivnog zaduţenja 

poreza na imovinu obveznika koji ne vode poslovne knjige u ukupnim iznosu zaduţenja od 

4.515.725,35 dinara, 59 rešenja po osnovu retroaktivnog zaduţenja naknade za korišćenje 

graĎevinskog zemljišta sa ukupnim zaduţenjem u iznosu od 392.976,11 dinara, 1 rešenje o 

retroaktivnom zaduţenju po osnovu poreza na imovinu obveznika koji vode poslovne knjige u 

ukupnom iznosu zaduţenja od 6.280,00 dinara i 5 rešenje po osnovu retroaktivnog zaduţenja 

lokalne komunalne takse za isticanje firme na poslovnom prostoru u ukupnom iznosu 

zaduţenja od 3.162.869,17 dinara.  

  U toku postupka kancelarijske kontrole podneto je 195 prijava poreza na imovinu po 

sluţbenoj duţnosti za obveznike koji se nisu odazvali pozivu. 

   

U postupku kancelarijske kontrole u 2017. godini, primljeno je ukupno 1.148 

predmeta. Od navedenog broja 976 predmeta se odnosilo na upravni postupak dok je 172 

predmeta se odnosilo na vanupravni postupak i to kako je navedeno: 

 

UKUPNO PRIMLJENIH PREDMETA 1148 

PREDMETI U UPRAVNOM POSTUPKU 976 

VANUPRAVNI PREDMETI 172 

UKUPNO ZAVRŠENIH PREDMETA 1.109 

ZAVRŠENIH UPRAVNIH PREDMETA 937 

ZAVRŠENIH VANUPRAVNIH PREDMETA 172 

NEZAVRŠENIH UPRAVNIH PREDMETA 39 

NEZAVRŠENIH VANUPRAVNIH PREDMETA 0 

UKUPNO ŢALBI 65 

UKUPNO REŠENIH ŢALBI  37 

 NEREŠENE ŢALBE- (Ţalbe su kod drugostepenog organa) 28 

Tokom 2017. godine izvršen je obračun i doneto je ukupno 52.435 rešenja sa iznosom 

ukupnog zaduţenja od 363.191.696,42 dinara. Po osnovu poreza na imovinu obveznika koji 

ne vode poslovne knjige doneto je 27.515 rešenja sa iznosom zaduţenja od 201.254.640,81 
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dinara, po osnovu poreza na imovinu obveznika koji vode poslovne knjige 160 rešenja sa 

iznosom zaduţenja od 57.168.568,52 dinara, po osnovu lokalne komunalne takse za isticanje 

firme na poslovnom prostoru 246 rešenja sa iznosom zaduţenja od 79.566.885,75 dinara, po 

osnovu naknade za korišćenje graĎevinskog zemljišta 50 rešenja sa iznosom zaduţenja 

121.323,77 dinara, po osnovu naknade za zaštitu i unapreĎenje ţivotne sredine pravnih lica 

135 rešenja sa iznosom zaduţenja 5.195.561.36 dinara i po osnovu naknade za zaštitu i 

unapreĎenje ţivotne sredine fizičkih lica 24.329 rešenja sa iznosom zaduţenja 19.884.716,21 

dinara. 

Od plaćanja naknade za zaštitu i unapreĎenje ţivotne sredine, na osnovu člana 4. 

Odluke o naknadi za zaštitu i unapreĎivanje ţivotne sredine grada Novog Pazara (“Sluţbeni 

list grada Novog Pazara”, br.1/15,12/16 i 7/17) oslobaĎeno je 191 obveznika koji su korisnici 

socijalne pomoći i 72 obveznika koji su korisnici pomoći i nege drugog lica kao i članovi uţe 

porodice obveznika.  

 

 

BROJ DONETIH REŠENJA ZA PERIOD 2013-2017. GODINE 

 

         

NAZIV JAVNOG 

PRIHODA 

BROJ UTVRĐENIH ZADUŢENJA Index Index Index Index 

 2013 2014 2015 2016 2017 2014/ 

2013 

2015/ 

2014 

2016/ 

2015 

2017/ 

2016 

Naknada za korišće. 

graĎevi. zem. 

16.076 2 12 115 50     

Porez na imovinu 

fizičkih lica 

18.380 21.333 22.220 23.170 27.515 116,0

7 

104,06 104,37 118,75 

Porez na imovinu 

pravnih lica 

124 121 133 200 160 97,58 109,92 150,38 80,00 

Komunalna taksa za 

isticanje firme 

167 175 157 262 246 104,7

9 

89,71 166,88 93,89 

Naknada za ZŢS pravna 

lica 

_ _ _ _ 135 _ _ _ _ 

Naknada za ZŢS fizička 

lica 

_ _ _ _ 24.329 _ _ _ _ 

UKUPNO  34.843 21.631 22.522 23.747 52.435 62,08 104,12 105,44 220,81 

 
 

IZNOSI UTVRĐENIH OBAVEZA SA UPOREDNIM PREGLEDOM ZA PERIODE 2013-

2017.GODINE 
 

 

NAZIV JAVNOG 

PRIHODA 

IZNOS UTVRĐENIH ZADUŢENJA Index Index Index Index 

 2013 2014 2015 2016 2017 2014/ 

2013 

2015/ 

2014 

2016/ 

2015 
2017/ 
2016 
 

Naknada za 

korišćenje graĎ. 

zemljišta 

98.941.344,33 4.402,24 1.298.950,72 511.285,88 121.323,77   39,36 23,73 

Porez na imovinu 

fizičkih lica 

88.402.982,78 162.277.921,96 162.486.425,59 173.303.450,60 201.254.640,81 183,5 100,13 106,66 116,13 
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Porez na imovinu 

pravnih lica 

24.879.474,32 45.442.157,05 29.543.435,87 50.847.689,99 57.168.568,52 182,65 65,01 172,11 112,43 

Komunalna taksa 

za isticanje firme i 

drţanje sredstava 

za igru 

32.992.775,16 35.027.902,02 27.253.135,65 42.534.065,69 79.566.885,75 106,17 77,80 156,07 187,07 

Samodoprinos 159.099,20         

Naknada za ZŢS 

pravna lica 

    5.195.561,36     

Naknada za ZŢS 

fizička lica 

    19.884.716,21     

UKUPNO 245.375.675,79 242.752.383,27 220.581.947,83 267.196.492,16 363.191.696,42 98,93 90,87 121,13 135,93 

 

  

U 2017. godini je podneto 20.445 poreskih prijava za utvrĎivanje poreza na imovinu 

od obveznika koji ne vode poslovne knjige i to prema vrsti nepokretnosti: 

 

 
R. 

br. 

Vrsta 

nepokretnosti 

Broj 

poreskih 

prijava u 

2015.god 

Broj 

poreskih 

prijava u 

2016.god 

Broj 

poreskih 

prijava u 

2017.god 

Index 

2016/ 

2015 

 

Index  

2017/ 

2016 

Ukupan 

broj 

poreskih 

prijava u 

2015.god

. 

Ukupan 

broj 

poreskih 

prijava u 

2016.god 

Ukupan 

broj 

poreskih 

prijava u 

2017.god 

Index 

2016 

/2015 

Index 

2017 

/2016 

1. Polj.zemljište 7.173 859 11.216 12 1.306 7.173 7.710 18.577 107 241 

2. Šum.zemljište 4.102 520 6.983 13 1.313 4.102 4.439 11.229 108 253 

3. GraĎ.zemljište 4 6 2 150 33 4 9 9 225 100 

4. Kuće za stano. 1.719 2.445 1.467 142 60 21.253 21.921 22.292 103 102 

5. Poslo. zgrade 198 329 211 166 64 2.700 2.763 2.789 102 101 

6. Stanovi 280 476 466 170 98 3.138 3.434 3.620 109 105 

7. Garaţe 180 191 100 106 52 1.278 1.357 1.380 106 102 

 UKUPNO: 13.656 4.826 20.445 35 424 39.648 41.633 59.896 105 144 

 

 

U toku 2017. godine preuzeta je baza podataka iz katastra od 8.750 obveznika. Od tog 

broja 4.050 su već obveznici, a 4.700 obveznika je uneto u sistem nakon uparivanja baze 

podataka. Ukupan broj prijava je iznosio 17.664. Celokupna baza podataka predata je Institutu 

Mihajlo Pupin radi kreiranja poreskih prijava. Unosom ovih prijava je obuhvaćeno 

257.272.091m2 i to poljoprivrednog zemljišta u površini od 148.069.630 m2 i šumskog 

zemljišta u površini od 109.202.461m2 na teritorije grada Novog Pazara. Očekivani prihod po 

osnovu ovih prijava iznosio je 29.231.124,17 dinara. 

Zaključno sa 2017. godinom bilo je ukupno 59.896 ispravnih poreskih prijava što je za 

44 % više nego u 2016. godini. 

U izveštajnom periodu izdato je 3.305 potvrda obveznicima za dečji dodatak. UraĎeno 

je 213 zapisnika kancelarijske kontrole po osnovu zahteva za preknjiţavanje  i 17 zapisnika za 

povraćaj više ili pogrešno plaćenog poreza. ObraĎeno 1.099 podnetih zahteva za izdavanje 

uverenja po različitim osnovama. 

    U periodu od 01.01.2017. godine do 30.09.2017. godine uraĎen je spisak 508 

kupoprodajnih ugovora za potrebe donošenja Odluke o utvrĎivanju prosečnih cena 

kvadratnog metra nepokretnosti za utvrĎivanje poreza za imovinu za 2018. godinu. Na osnovu 

kupoprodajnih ugovora su izvedene prosečne cene kvadratnog metra za sve vrste 

nepokretnosti. 

      U izveštajnom periodu doneto 528 R-naloga za knjiţenje zaduţenja po osnovu 

boravišne takse.     
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O D S E K  

ZA NAPLATU, PORESKO RAĈUNOVODSTVO I IZVEŠTAVANJE 

 

 

Naplaćeni izvorni lokalni javni prihodi u 2017 godini iznosili su: 

Konto Naziv računa Uplate 

711147 Porez na zemljište -277.770,35 

711181 Samodoprinos prema zaradama zaposlenih na teritoriji opštine 618.343,3 

711184 Samodoprinos iz prihoda lica koja se bave samostalnom delatnošću 1.941.269,84 

713121 Porez na imovinu obveznika koji ne vode poslovne knjige 173.005.427,4 

713122 Porez na imovinu obveznika koji vode poslovne knjige 52.790.387,64 

714421 
Komunalna taksa za držanje muzičkih uređaja i priređivanje muzičkog programa u 
ugostiteljskim objektima 2.880 

714431 

Komunalna taksa za korišćenje reklamnih panoa, uključujući i isticanje i ispisivanje 
firme van poslovnog prostora na objektima i prostorima koji pripadaju jedinici lokalne 
samouprave (kolovozi, trotoari, zelene površine, bandere i sl.) 35.705,75 

714552 Boravišna taksa 2.378.322,03 

714562 Posebna naknada za zaštitu i unapređenje životne sredine 11.109.425,78 

714572 Komunalna taksa za držanje sredstava za igru (“zabavne igre”) 412.500 

716111 Komunalna taksa za isticanje firme na poslovnom prostoru 46.167.673,71 

741531 

Komunalna taksa za korišćenje prostora na javnim površinama ili ispred poslovnog 
prostora u poslovne svrhe, osim radi prodaje štampe, knjiga i drugih publikacija, 
proizvoda starih i umetničkih zanata i domaće radinosti 9.605.298,77 

741532 
Komunalna taksa za korišćenje prostora za parkiranje drumskih motornih i priključnih 
vozila na uređenim i obeleženim mestima 6.000 

741534 Naknada za korišćenje građevinskog zemljišta 30.236.694,74 

741535 Komunalna taksa za zauzeće javne površine građevinskim materijalom 68.950 

741538 Doprinos za uređivanje građevinskog zemljišta 522.717.527,9 

742142 
Prihodi od davanja u zakup, odnosno na korišćenje nepokretnosti u državnoj svojini 
koje koriste gradovi i indirektni korisnici njihovog budžeta 3.445.966 

742143 Prihodi od zakupnine za građevinsko zemljište u korist nivoa gradova 7.099.011,71 

742144 Naknada po osnovu konverzije prava korišćenja u pravo svojine u korist nivoa gradova 193.525 

742253 Naknada za uređivanje građevinskog zemljišta 190.523 

743924 
Uvećanje poreskog duga u postupku prinudne naplate, koji je pravna posledica 
prinudne naplate izvornih prihoda jedinica lokalne samouprave 764.520,89 

745141 Ostali prihodi u korist nivoa gradova 934.031,02 

   Ukupno 863.446.214,1 

 

Naplata izvornih javnih prihoda u 2017. godini iznosila je 863.446.214,10 dinara i 

veća je za 406.057.417,90 dinara u odnosu na 2016. godinu, kada je po osnovu lokalnih 

javnih prihoda naplaćeno 457.388.796,20 dinara. U 2017. godini više je naplaćeno lokalnih 

javnih prihoda iz razloga što je u 2016.godini naplata po osnovu doprinosa za ureĎivanje 

graĎevinskog zemljišta iznosila 122.094.968,10 dinara dok je u 2017.godini uplaćeno 

522.717.527,90 dinara po osnovu doprinosa za ureĎivanje graĎevinskog zemljišta, što je za 

400.622.559,00 (428%) dinara više u 2017.godini. 

Porez na imovinu fiziĉkih lica: Naplata poreza na imovinu obveznika koji ne vode 

poslovne knjige u izveštajnom periodu iznosila je 173.005.427,40 dinara i beleţi pad od 

3,41% u odnosu na 2016. godinu, kada je naplaćeno 179.105.881,20 dinara a sa 20,06% 

učestvuje u ukupnim naplaćenim prihodima u 2017.godini. 

Porez na imovinu pravnih lica: Naplata poreza na imovinu obveznika koji vode 

poslovne knjige u izveštajnom periodu iznosila je 52.790.387,64 dinara i beleţi rast od 
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17,65% u odnosu na 2016.godinu, kada je naplaćeno 44.869.563,64 dinara a sa 6,12% 

učestvuje u ukupnim naplaćenim prihodima u 2017.godini. 

Naknada za korišćenje graĊevinskog zemljišta: S obzirom da je naknada za 

korišćenje graĎevinskog zemljišta ukinuta u skladu sa odredbama Zakona o planiranju i 

izgradnji, naplata po ovom osnovu za izveštajni period iznosila je 30.236.694,74 dinara i 

manja je za 1,96%, u odnosu na 2016.godinu kada je naplaćeno 30.841.810,91 dinara a sa 

3,51% učestvuje u ukupnim naplaćenim prihodima u 2017.godini. 

 Komunalna taksa za isticanje firme na poslovnom prostoru: Naplata komunalne 

takse za isticanje firme na poslovnom prostoru u izveštajnom periodu iznosila je 

46.167.673,71 dinara i beleţi pad od 4,47 % u odnosu na 2016.godinu, kada je naplaćeno 

48.329.366,48 dinara a sa 5,35% učestvuje u ukupnim naplaćenim prihodima u 2017.godini. 

 Posebna naknada za zaštitu i unapreĊenje ţivotne sredine: Naplata posebne 

naknade za zaštitu i unapreĎenje ţivotne sredine u izveštajnom periodu iznosila je 

11.109.425,78 dinara. Naplata ove takse počela je tek u 2017.godini, stupanjem na snagu 

Odluke o naknadi za zaštitu i unapreĎivanje ţivotne sredine i sa 1,29% učestvuje u ukupnim 

naplaćenim prihodima u 2017.godini. 

 

UPOREDNI PREGLED UPLATA PO PORESKIM OBLICIMA ZA 2015, 2016. I 2017. 

GODINU 

Naziv javnog prihoda 
Uplate u 2015. 

godini 

Uplate u 2016. 

godini 

Uplate u 2017. 

godini 

Index 

2016/2015 

Index 

2017/2016 

Porez na imovinu 

obveznika koji ne vode 

poslovne knjige 132.300.955,64 179.105.881,20 173.005.427,4 135 97 

Porez na imovinu 

obveznika koji  vode 

poslovne knjige 28.676.349,33 44.869.563,64 52.790.387,64 156 118 

Naknada za korišćenje 

graĎevinskog zemljišta 31.088.424,22 30.841.810,91 30.236.694,74 99 98 

Komunalna taksa za 

isticanje firme 37.873.558,52 48.329.366,48 46.167.673,71 127 95 

Boravišna taksa 1.334.202,52 900.430,06 2.378.322,03 68 264 

Kom.taksa za korišćenje 

prostora na javnim 

površinama (bašte) 12.247.987,4 11.073.396,58 9.605.298,77 90 87 

Prihodi od davanja u 

zakup nepokretnosti 1.543.029,18 1.746.027 3.445.966 113 197 

Prihod od zakupnine za 

graĎevinsko zemljište 9.375.162,83 8.143.795,48 7.099.011,71 87 87 

Doprinos za ureĎivanje 

graĎevinskog zemljišta 225.771.321,66 122.094.968,1 522.717.527,9 54 428 

Ostali javni prihodi 15.644.099,80 10.283.556,75 934.031,02 66 9 

UKUPNO: 495.855.091,10 457.388.796,20 848.380.340,92 92 185 

 

IZVEŠTAJ O PRIHODIMA KOJE ADMINISTRIRA GRADSKA UPRAVA PRIHODA 
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Zaduţenja Naplata 

broj računa 
Naziv računa prihoda 

2016 2017 
Index 

2017/2016 UKUPNO 2016 UKUPNO 2017 

Index 2017/2016 

1 713121 Porez na imovinu 
obveznika koji ne 

vode poslovne knjige 

173.303.450,60 201.254.640,81 116,13% 179.105.881,20 173.005.427,4 97% 

2 713122 Porez na imovinu 

obveznika koji vode 
poslovne knjige 

50.847.689,99 57.168.568,52 112,43% 44.869.563,64 52.790.387,64 118% 

3 741534 Naknada za korišćenje 

graĎevinskog zemljišta 

511.285,88 121.323,77 23,73% 30.841.810,91 30.236.694,74 98% 

4 716111 Komunalna taksa za 

isticanje firme na 

poslovnom prostoru 

42.534.065,69 42.875.385,78 100,8% 48.329.366,48 46.167.673,71 95% 

5 

714562 

Posebna naknada za 
zaštitu i unapreĎenje 

ţivotne sredine 

 25.080.277,57   11.109.425,78 - 

Ukupno 267.196.492,16 326.500.196,45 122,19% 303.146.622,23 313.309.609,27 103,35% 

                  

IZVEŠTAJ O PRIHODIMA PO REŠENJIMA I UGOVORIMA ODELJENJA ZA STAMBENO-KOMUNALNE I ODELJNJA ZA IMOVINSKO-PRAVNE 
POSLOVE 

                  

      Zaduţenja Uplate 

broj računa 
Naziv računa prihoda 

2016 2017 
Index 

2017/2016 UKUPNO 2016 UKUPNO 2017 
Index 2017/2016 

1 741531 Komunalna taksa za 

korišćenje prostora na 

javnim površinama ili 
ispred poslovnog 

prostora u poslovne 

svrhe, osim radi 

prodaje štampe, knjiga 

i drugih publikacija,  

15.034.695,93 10.610.144,47 71% 11.073.396,58 9.605.298,77 87% 

2 742142 Prihodi od davanja u 
zakup, odnosno na 

korišćenje 

nepokretnosti u 
drţavnoj svojini koje 

koriste gradovi i 

indirektni korisnici 
njihovog budţeta 

2.926.424,03 1.823.668,49 62% 1.746.027,00 3.445.966,00 197% 

3 742143 Prihodi od zakupnine 

za graĎevinsko 
zemljište u korist 

nivoa gradova 

6.685.593,34 6.309.845,97 94% 8.143.795,48 7.099.011,71 84% 

4 745141 Ostali prihodi u korist 

nivoa gradova(ugovori 
o ustavovljavanju 

prava sluţbenosti za 

izgradnju linijskog 
infrastrukturnog 

objekta. 

143.241,35 0 0% 7.539.203,73 184.031,02 2% 

Ukupno 24.789.927,65 18.743.658,93 76% 28.502.422,79 20.334.307,50 71% 

         BORAVIŠNA TAKSA I TROŠKOVI PRUNUDNE NAPLATE 

         
      Zaduţenja Uplate 

broj računa 
Naziv računa prihoda 

2016 2017 
Index 

2017/2016 Ukupno 2016 Ukupno 2017 
Index 2017/2016 

1 714552 Boravišna taksa 1.332.415,00 1.776.775,00 133% 900.430,06 2.378.322,03 264% 

2 743924 Prihodi od uvećanja 

celokupnog poreskog 

duga koji je predmet 
prinudne naplate za 

5% 

1.956.417,54 3.761.494,82 192% 829.244,66 729.134,96 88% 
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Po osnovu komunalne takse za drţanje motornih vozila (konto 714513) u 2017.godini 

je naplaćeno 53.631.858,00 dinara. 

Po osnovu Gradske administrativne takse (konto 742241) u 2017.godini je naplaćeno 

5.759.952,71 dinar. 

Opomene: U cilju poboljšanja stepena naplate izvornih javnih prihoda grada Novog 

Pazara, koje administrira Gradska uprava za naplatu javnih prihoda, u 2017. godini upućeno 

je 436 opomena poreskim obveznicima čiji je dug iznosio više od 10.000,00 dinara. Po 

osnovu opomena naplaćeno je 7.645.305,98 dinara i za 63.23% je manje  uplaćeno u odnosu 

na 2016. godinu, pre svega iz razloga što su obveznici zaključivali reprogram duga i 

zaduţenje za koje su upućivane opomene su plaćali u reprogramu. 

Reprogram: U 2017.godini doneto je 808 rešenja o odlaganju plaćanja poreskog 

duga-reprogramu, za iznos glavnog duga od 70.214.764,44 dinara i kamate za iznos od 

35.961.793,23 dinara što ukupno iznosi 106.176.557,67 dinara. Navedena rešenja odnose se 

na otpis kamate od 50%. U 2017.godini ukupno je uplaćeno 83.772.584,90 dinara po osnovu 

odlaganja plaćanja poreskog duga na rate-reprogramu i 137 poreska obveznika je izmirilo 

svoje obaveze iz reprograma u celosti. 

Prinudna naplata: U 2017.godini doneto je 107 rešenja o prinudnoj naplati iz 

novčanih sredstava-blokadi računa poreskim obveznicima za ukupan iznos sredstava od 

43.657.765,31 dinar. U 2017.godini doneto je 79 rešenja o prinudnoj naplati na penzijama 

poreskih duţnika i 71 rešenje o prinudnoj naplati na zaradama poreskih duţnika. U postupku 

prinudne naplate upućeno je 436 opomena poreskim duţnicima. 

 

UPOREDNI PREGLED UPLATA PO OPOMENI I PO BLOKADI: 

Godine Uplate po opomeni  Uplate po blokadi Ukupno 

2011 359.820,54 2.579.336,90 2.939.157,44 

2012 9.130.959,97 3.335.521,19 12.466.481,16 

2013 15.879.615,16 4.391.330,81 20.270.945,97 

2014 14.232.631,59 4.707.325,50 18.939.957,09 

2015 26.820.492,83 25.971.565,92 52.792.058,75 

2016 12.090.786,68 9.019.306,78 21.110.093,46 

2017 7.645.305,98 10.422.975,18 18.068.281,16 

 

Izjavljene su četiri ţalbe na rešenja o prinudnoj naplati, od kojih su dve ţalbe usvojene 

u prvom stepenu i zamenjena oţalbena rešenja i dve ţalbe su upućene na rešavanje kod 

drugostepenog organa.  

U 2017.godini doneto je ukupno 230 rešenja o povraćaju ili prekjniţavanju više ili 

pogrešno uplaćenih javnih prihoda od čega je doneto 213 rešenja o preknjiţavanju i 17 rešenja 

o povraćaju pogrešno uplaćenih javnih prihoda 

      Na osnovu objavljenih oglasa o pokretanju postupka likvidacije ova Uprava je podnela 21 

prijavu potraţivanja od obveznika u postupku likvidacije za ukupan iznos potraţivanja od 

1.333.389,01 dinara. Na osnovu objavljenih oglasa o pokretanju stečaja, Gradska uprava za 

naplatu javnih prihoda je prijavila osam potraţivanja od obveznika u postupku stečaja.      

Gradska uprava za naplatu javnih prihoda vršila je knjiţenje zaduţenja za 293 obveznika po 

rešenju o utvrĎivanju komunalne takse za korišćenje prostora na javnim površinama ili ispred 

Ukupno 3.288.832,54 5.538.269,82 168% 1.729.674,72 3.107.456,99 180% 
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poslovnog prostora u poslovne svrhe, osim radi prodaje štampe, knjiga i drugih publikacija, 

proizvoda starih i umetničkih zanata i domaće radinosti-bašte i terase za ukupan iznos 

sredstava od 10.360.193,91 dinar, 74 rešenja o zakupu graĎevinskog zemljišta za postavljanje 

kioska i garaţa za ukupan iznos sredstava od 5.417.366,56 dinara  i 6 ugovora o zakupu 

poslovnog prostora-carina za ukupan iznos sredstava od 1.823.668,49 dinara. 

      U 2017.godini nije sklopljen nijedan sporazuma o odlaganju plaćanja dospelog duga po 

osnovu prihoda od zakupnine graĎevinskog zemljišta u korist nivoa gradova (742143) na 36 

mesečnih rata a shodno Zaključku Gradskog veća 06-442/13 od 06.12.2013. godine iz razloga 

što su svi poreski obveznici zaključivali reprogram duga u skladu sa Zakonom o poreskom 

postupku i poreskoj administraciji. 

      U saradnji sa Odeljenjem za komunalno stambene poslove i saobraćaja doneta su 12 

rešenja za komunalnu taksu za zauzeće javnih površina graĎevinskim materijalom i 

proknjiţeni su R-nalozi za utvrĎenu obavezu od 61.650,00 dinara po ovom osnovu. 

Po osnovu uplaćenih doprinosa, izdate su 43 potvrde o plaćenim doprinosima za 

ureĎivanje graĎevinskog zemljišta. Po ovom osnova u izveštajnom periodu uplaćeno je 

522.717.527,90 dinara. 

     U toku cele godine vršene su provere ispravnosti knjigovodstvenih dokumenata pre 

knjiţenja, kao i unos (knjiţenje) ispravnih knjigovodstvenih dokumenata. U izveštajnom 

periodu proknjiţeno je 2.253 ručnih naloga. 

    Sluţba je svakodnevno davala obaveštenja poreskim obveznicima o stanjima njihovih 

poreskih obaveza. Na osnovu podnetih zahteva, izdato je 1.099 uverenje za sve vrste namene 

(odjave iz APR-a, tenderi, kupovina prvog stana, promena imena ili prezimena i dr.). 

     Početkom godine uraĎen je poreski završni račun za 2016. godinu. 

  

ODSEK TERENSKE KONTROLE 

 

     Tokom 2017 godine , vršena je kontrola stambeno poslovnih objekata, garaţa i boravišne 

takse. 

   Navedena kontrola je vršena od strane 2 inspektora terenske kontrole 1 poreskog saradnika i 

1 kontrolora terenske kontrole Uprave za naplatu javnih prihoda Grada Novog Pazara.  

  

   Terenska kontrola je tokom 2017 godine po sluţbenoj duţnosti registrovala 158 novih 

promena obveznika , na područiju  naselja: lug 3 i šutenovac odnosno ulicamau ulicama: 

Hercegovačka, Gavrila Principa, Zlatarska, Miladina Radulovića, Šutenovačka i vojkovačka . 

Terenska kontrola je tokom 2017  godine po sluţbenoj duţnosti vršila kontrolu stambeno 

poslovnog prostora kod novo izgraĎenih zgrada: Dacić u ulici Šabana koče, , zgrada 

Razdaginaca u ul. 8 marta , koji su vlasnici, zakupci, drzaoci stambeno poslovnih objekata i 

garaţa.  

  Ukupna površina novonaĎena u 2017 godini je 18 349 m2 analiza po godinama sa indeksom 

prikazano u tabeli A i tabeli B. 

  Terenska kontrola je izlazila po zahtevu stranke 164 puta tokom 2017  godine, analiza po 

godinama i anačiza za prethodne godine sa indeksom prikazano u tabeli C i tabeli D. 

Terenska kontrola je vršila i proveru naplate i boravišne takse kod davaoca smeštaja na 

područiju Novog Pazara i tom prilikom je utvrĎeno da je za kontrolisani period 01.01.2017 do 

31.12.2017godine bilo 21 804 noćenja prikazano tromešečno u tabeli E  i analizom po 

godinama sa indeksom tabela F. 

 

 

NOVOEVIDENTIRANI  STAMBENI  POSLOVNI I GARAŢNI PROSTOR  
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Tabela A 
     

REDNI 

BROJ 

PERIODI STAMBENI 

PORSTOR U 

m2 

POSLOVNI 

I GARAŢE 

U m2 
UKUPNO INDEX 

 1. 01.01.2010-31.12.2010 4.086 35.485 39.571 #N/A 

 2. 01.01.2011-31.12.2011 5.029 22.051 27.080 #N/A 

 3. 01.01.2012-31.12.2012 15.029 6.858 21.887 #N/A 

 4. 01.01.2013-31.12.2013 14.300 1.580 15.880 #N/A 

 5. 01.01.2014-31.12.2014 18.654 2.387 21.041 #N/A 

 6 01.01.2015- 31.12.2015 95.197 14.896 110.093 #N/A 

   01.01.2016-31.12.2016 51.384 10.135 61.483 #N/A 

 7 01.01.2017-31.12.2017 15.665 2.684 18.349 100% 

   UKUPNO: 219.344 96.076 315.384   

 

       

       NOVOEVIDENTIRANI STAMBENI PROSTOR,POSLOVNI PROSTOR I GARAŢE  

 OD STRANE TERENSKE KONTROLE 2016 GODINE PO 

MESECIMA E 2017 GODINE 

   

 

Tabela B 
     

REDNI 

BROJ MESECI 2017 
UKUPNO 

m2 INDEX 

   1 JANUAR 0 52,74% 

   2 FEBRUAR 0 3,22% 

   3 MART 0 0,00% 

   4 APRIL 2451 13,36% 

   5 MAJ 2735 14,91% 

   6 JUN 2160 11,77% 

   7 JUL 3150 17,17% 

   8 AVGUST 2133 11,62% 

   9 SEPTEMBAR  1901 10,36% 

   10 OKTOBAR 2119 11,55% 

   11 NOVEMBAR 1700 9,26% 

   12 DECEMBAR 0 0,00% 

     UKUPNO: 18349 155,96% 

   

       

       

       TERENSKA KONTROLA PO ZAHTEVU STRANKE PO MESECIMA  

  

       

 

Tabela C 
     

REDNI 

BROJ MESECI 2017 UKUPNO INDEX 

   1 JANUAR 8 4,88% 
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2 FEBRUAR 17 10,37% 

   3 MART 11 6,71% 

   4 APRIL 14 8,54% 

   5 MAJ 7 4,27% 

   6 JUN 8 4,88% 

   7 JUL 10 6,10% 

   8 AVGUST 27 16,46% 

   9 SEPTEMBAR 19 11,59% 

   10 OKTOBAR 15 9,15% 

   11 NOVEMBAR 15 9,15% 

   12 DECEMBAR 13 7,93% 

     UKUPNO: 164 100,00% 

   

       

       TERENSKA KONTROLA PO ZAHTEVU STRANKE PO GODINAMA 

  

 

Tabela D 

     

REDNI 

BROJ 

PERIODI 
BROJ 

ZAHTEVA 
INDEX 

   1. 01.01.2010-31.12.2010 143 114,69% 

   2. 01.01.2011-31.12.2011 178 92,13% 

   3. 01.01.2012-31.12.2012 79 207,59% 

   4. 01.01.2013-31.12.2013 87 188,51% 

   5. 01.01.2014-31.12.2014 111 147,75% 

   6 01.01.2015-31.12.2015 206 79,61% 

     01.01.2016-31.12.2016 360 45,56% 

   7 01.01.2017-31.12.2017 164 100% 

     UKUPNO: 1328   

   

       

       
       

 
Tabela  E   

    
    

ukupno  

noćenja 

    R.br. Meseci   

    1 JANUAR 1829 

    2 FEBRUAR 2013 

    3 MART 2004 

    4 APRIL 2669 

    5 MAJ 2293 

    6 JUN 1861 

    7 JUL 2929 

    8 AVGUST 2201 

    9 SEPTEMBAR 2033 

    10 OKTOBAR 1728 
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11 NOVEMBAR 2055 

    12 DECEMBAR  1615  

    UKUPNO NOĆENJA 25 230 

      UKUPNO U DINARIMA 1. 766.100,00 RSD 
   

 
Boravišna taksa za period od 01.01.2011 do 31.12.2017 

 

 
Tabela F 

     

  

BROJ 

NOĆENJA 
    70din x nocenje 

  

REDNI 

BROJ PERIODI 0 0 

  1. 01.01.2010-31.12.2010 13.218                  925.260,00  

  2. 01.01.2011-31.12.2011 15.284               1.069.880,00  

  3. 01.01.2012-31.12.2012 17.052               1.193.640,00  

  4. 01.01.2013-31.12.2013 19.449               1.361.430,00  

  5. 01.01.2014-31.12.2014 18.317               1.282.190,00  

  6 01.01.2015-31.12.2015 16 555               1.158.850,00  

    01.01.2016-31.12.2016 21 804               1.526.280,00  

  7 01.01.2017-31.12.2017 25 230             1.766.100,00  

    UKUPNO:      10. 283. 630,00 
   

       ODSEK  ZA  FINANSIJE I OPŠTI SEKTOR 

             

Odsek za finansije i opšti sektor, Gradske uprave za naplatu javnih prihoda, 

grada  Novog  Pazara, organizovan je  u okviru posebnih referata i nosioca poslova.    

U Odseku za finansije i opšte poslove, zadnjom sistematizacijom (19.12.2017) 

sistematizovano je 11 radnih mesta za 11 izvršilaca. 

            Deo  za finansije  vodi  finansijsko  knjigovodstvo, tj. vrši plaćanja svih obaveza-

troškova vezanih  za Gradsku upravu za naplatu javnih prihoda. 

Poslovi se odnose na: voĎenje osnovnih sredstava, obračun i isplatu  zarada-plata i 

ostalih naknada, primanja računa i isplata istih.  

U Odseku se vrši  unos novonabavljene opreme-osnovnih sredstava u program 

osnovnih sredstava i unos istih u finansijski program i u pomoćnu knjigu. SreĎivanje – 

uporeĎivanje sa popisnim listama komisija za popis krajem godine. U Odseku se vrše  

knjiţenja izvoda preko troškova, sravnjenje troškova po funkcijama (po Odluci o budţetu) sa 

trezorom,  sastavljanje zapisnika o sravnjenju,  voĎenje pomoćne specifikacije troškova, 

štampanje kartica i specifikacija za potrebe izveštaja  Načelnika, za potrebe Završnog računa i 

slično, odlaganje i čuvanje dokumentacije. 

U Odseku se primaju računi, zavode u knjigu primljenih računa, pripremaju se zahtevi 

za  plaćanje, primljeni računi se unose u Rino program, zahtevi se nose za plaćanje i 

celokupna dokumentacija u trezor gde se proverava i potpisuje, rade se specifikacije plaćenih 

računa, vrši se sravnjenje  i sastavljaju zapisnici o sravnjenju sa dobavljačima, prate se 

mesečne obaveze. 

 Našem poslovanju je  primena Zakona o izmirenju novčanih obaveza , gde je 

neophodno unositi svaki račun, situaciju u aplikaciju RINO na sajtu trezora, a tako i unositi 

izmenu po postavljenom računu kada se izvrši uplata istog. 

Vrši se provera obaveza  prema dobavljačima kao i sravnjenje finansijskih kartica. 
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U Odseku se vrši obrada i obračun zarada i ostalih naknada, koje se tako obračunati 

daju budţetu na plaćanje. Obračunac  je obavljao poslove  obračuna i isplata zarada i drugih  

naknada za zaposlene, a to su: porodiljska bolovanja, bolovanja preko 30 dana,  naknade za 

ugovore   i  komisije, jubilarne naknade, naknade troškova prevoza od kuće do posla i 

obratno, izdavanje potvrda vezano za primljene zarade, overa obrazaca, priprema i kopiranje 

zahteva za plaćanje, izrada specifikacija o plaćenim i podnetim zahtevima za plaćanje, 

knjiţenje (postavljanje obaveza i zatvaranje po plaćanju istih), obavljao poslove, na pripremi 

obrasca PPP i njegovo elektronsko podnošenje na sajt Poreske Uprave ( pojedinačne poreske 

prijave, i obrasca M4). 

Obračunac zarada je, vodio evidenciju potrošnje goriva preko knjige dnevnika u 

skladu sa računima-knjiţenja zaduţenja i razduţenja, a sve  na osnovu isplatne 

dokumentacije. Obrada putnih naloga za sluţbena putovanja u zemlji i inostranstvu. Po 

nalogu pretpostavljenih uraĎeno je puno izveštaja vezanih za izvršene isplate, obavljao je 

administrativno tehničke poslove u vezi sa nabavkama i izdavanjem nabavljenog 

administrativnog materijala, sitnog inventara i sl. 

 U izveštajnom periodu, šef Odseka je organizovao, koordinirao i pratio izvršenje 

zadataka i poslova u Odseku. Organizovao  je poslove  pripreme Popisa  osnovnih sredstava i 

opreme, izrade popisnih lista za osnovna sredstva,  obaveze i potraţivanja, a sve za potrebe 

Godišnjeg popisa. 

  Pojedinačne poreske prijave PPP-obrazac, Završni račun, Prijave podataka za 

utvrdjivanje staţa osiguranja obrazac M4 , uredno poštujući  zakonom  predviĎene  rokove.                                                              

  Finansijsko  poslovanje obavljano  je u skladu sa Zakonom o računovodstvu i reviziji, 

Uredbom o budţetskom računovodstvu i ostalim propisima koji ureĎuju uslove i način 

voĎenja poslovnih knjiga, sastavljanje, prikazivanje, dostavljanje i objavljivanje finansijskih 

izveštaja. 

Postignuta je zakonom predviĎena  aţurnost u  knjiţenju  računovodstvenih  isprava.  

Celokupna  finansijska dokumentacija je uredno obraĎivana. 

  Kako je Gradska  poreska uprava direktni  korisnik  budţetskih sredstava, a  svoje  

finansijsko  poslovanje  ne  obavlja  preko sopstvenog računa, to ona posluje shodno čl. 12. i 

14. Uredbe o budţetskom računovodstvu. 

Preko računa budţeta grada Novog Pazara, vršene  su   isplate vezane  za Gradsku 

upravu za  naplatu javnih prihoda.                                

U 2017. godini Gradska uprava za naplatu javnih prihoda raspolaţe sa budţetom 

45.131.000,00 dinara. 

planirana 

sredstva 

budţetom 

ukupno utrošena 

sredstva 

utrošeno tekući rashodi 

400000 

utrošeno osnovna 

sredstva 500000 

45.131.000,00 40.374.772,50 39.232.251,74 1.142.520,76 

Realizovano u 2017 od planiranog budţeta % 89,46% 

            

 Rashodi  Gradske  uprave  odnose na:  

  - plate zaposlenih, socijalne doprinose, socijalna davanja zaposlenima, solidarne pomoći, 

pomoći u medicinskom lečenju, 

 -  isplate po osnovu  ugovora o delu, i sl.     

 - stalne troškove: (energetske usluge, komunalne usluge, usluge komunikacija, troškovi 

platnog prometa), 

-  troškovi sluţbenih putovanja,  

- troškovi administrativnog materija 

- tekuće popravke i odrţavanja  i sl. 
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Svi preneti rashodi prikazani su tabelarno, 

1 230000 Plate 8.495.233,72 dugovanja radnicima -4 plate 

2 243311 

Obaveze po osnovu tekućih 

transfera na nivou republike 1.032.980,44 

 

 

3 252111 Dobavljači 480.971,86 Dugovanje dobavljačima 

4 231112 Prevoz sa posla na posao 301.444,73  

5 237000 

Sluţbena putovanja i usluge 

po ugovoru 36.371,30 
 Ugovor o delu 

6 233000 

Obaveze za nagrade i ostale 

posebne rashode 108.439,93 
Jubilarna nagrada 

  UKUPNO 10.455.441,98  

 

Zaposlenima u Gradskoj upravi  plate  su obračunate  u skladu sa Zakonom o radu, 

Zakonom o platama u drţavnim organima i javnim sluţbama, kao i svim ostalim pratećim 

propisima.     

              Odsek  obavlja poslove  u skladu sa vaţećim propisima.                                       

              Na  osnovu   Zakona  o  budţetskom sistemu, Uredbe o budţetskom računovodstvu   

kao i  podzakonskih  akata  kojim se ureĎuje ova oblast isplate su vršene u skladu sa vaţećim 

propisima.  

               Isplatom  zarada  za  zaposlene  uplaćivani  su  utvrĎeni   porezi  i doprinosi po  

propisanim  stopama,  a  uz  isplate su dostavljani odgovarajući obrasci PU-Sluţbi za obračun 

i plaćanje, Fondu penzijskog i invalidskog osiguranja,  Zavodu za statistiku i sl.  

             Odsek je u izveštajnom periodu, po nalozima pretpostavljenih  uradio niz izveštaja i 

informacija, vezano za plate, o stale isplate i naknade,  dobavljače  i  sl.       

               U periodu od 01.01.2017. godine do 31.12.2017. godine primenjujući  odredbe  

Zakona o javnim nabavkama (Sl. Glasnik Republike Srbije br.124/2012, 14/2015 i 68/2015) i 

odredbe podzakonskih akata iz ove oblasti, sprovedeni su postupci javnih nabavki  dobara  

zaključeni su ugovori. Postupci javnih nabavki u 2017. godini su realizovani kroz propisani 

postupak javne nabavke male vrednosti. 

 

U 2017. godini pokrenuto je 3 postupaka javnih  nabavki  male vrednosti, od kojih je 1 

obnovljen i jedna nabavka u pregovaračkom postupku  bez objavljivanja poziva za 

podnošenja ponuda. Po osnovu ovih  postupka javne nabavke zaključeni su Ugovori. 

 

Izvršenja je refakcija plaćene akcize na derivate nafte. Iznos refakcije plaćene akcize je 

uplaćen na račun budţeta grada. 

 

Mišljenja sam  da u pokrenutim i realizovanim postupcima  javnih nabavki u 2017. godini nije 

bilo propusta sa stanovišta odredaba Zakona o javnim nabavkama i podzakonskih akata (Sl. 

Glasnik Republike Srbije br.124/2012, 14/2015 i 68/2015)        

                                                                                             

U Odseku obavljaju se i poslovi koji se odnose na rad i radne odnose u kojima se 

obavljaju sledeći poslovi: 

Priprema i izrada rešenja i drugih pojedinačnih akata; 

VoĎenje kadrovske evidencije  

Saradnja sa nacionalnom sluţbom za zapošljavanje  u vezi sa prijemom  radnika u radni 

odnos, prijave i odjave  na penzijsko i invalidsko osiguranje ; 

Overa zdravstvenih knjiţica, 
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SreĎivanje i čuvanje dosijea  zaposlenih, 

VoĎenje matične knjige zaposlenih u kojoj se vodi evidencija o zasnivanju radnog odnosa u 

Gradskoj upravi, kao i prestanak radnog odnosa 

Knjiga pečata koji su u upotrebi u Gradskoj upravi za naplatu javnih prihoda grada Novog 

Pazara. 

U izveštajnom periodu odraĎeno je, 

1 dopis Sluţbi za bezbednost  i zdravlje na radu  za utvrĎivanje stanja  bezbednosti  u objektu 

naše uprave, 

1 zahtev Gradonačelniku za davanje saglasnosti za prijem radnika  na odreĎeno vreme, 

12  Potvrda za učenike Ekonomsko trgovinske škole praktična nastava od 20.02-.24.02/17, 

154 Rešenja  po raznim osnovama, 

13 Potvrde po sluţbenoj duţnosti – prisustvo na radu od 1.02.2014.godine do 31.01.2017. 

godine, radi ostvarivanja prava na regres i topli obrok i 2 potvrde o prisutnosti na radu od 

1.06.2014. godine do 31.05.2017.godine 217-1/17 od 18.05.2017.godine, 

29 Potvrda o prisustvu na radu od 1.02.2014.godine do 31.01.2017. godine, na zahtev 

zaposlenih a radi ostvarivanja prava na regres i topli obrok  i  24 Potvrde o psisutnosti na radu 

od 1.06.2014. godine do 31.05.2017. godine na zahtev zaposlenih  

6 Doznake 

Donet Pravilnik o disciplinskoj odgovornosti zaposlenih br.116-1/17 od 25.04./17, 

Donet pravilnik o sluţbenoj odeći br. 112-41/17 o 22.02./17  u primeni od 2.03.2017.g., 

Donete Izmene i dopune Pravilnika o radu gradskih uprava br.112-79/17 i 112-119/17 od 

18.04.2017godine., 

Izvršena korekcija rešenja za godišnji odmor za 2017.godinu u skladu sa zakonom 

(maksimalna utvrĎena duţina godišnjeg odmora do 30 radnih dana), 

Od 21 – 24 .05.2017.godine, Seminar na Zlatiboru ( Novine i primen opštih i finansijskih 

propisa u javnom i u privatnom sektoru), 

Ovlašćenja  13 po raznim osnovama, 

Plan za godišnji odmor za 2017.godinu br. 131-3/17 od 9.02.2017.godine  (31 rešenje za 

korišćenje godišnjeg odmora za 2017.godinu. 

Predlog  Kadrovskog plana Gradske uprave za naplatu javnih prihoda  grada Novog Pazara za 

2018.godinu, dat na razmatranje i usvajanje predato preko pisarnice  dana 31,08.2017.godine. 

Predlog donošenja liste registraturskog materijala – ŠIFRARNIK – 

Predlog Pravilnika o organizaciji i sitematizaciji radnih mesta u Gradskoj upravi za naplatu 

javnih prihoda grada Novog Pazara br. 016-1/17 od 24.02.2017.godine , - Predlog upućen 

Gradskom veću na razmatranje i usvajanje. Usvojen Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji 

radnih mesta u gradskoj upravi za naplatu i javnih prohoda grada Novog Pazara ( Odluka 

br.02-6/17 od 27.02.2017.g. Rešenja odraĎena u roku.  

Primili Obaveštenje o sprovoĎenju inspekcijskog nadzora  br.038-038-00001/2017-02 od 

04.07.2017.godine , inspekcijski nadzor će se vršiti dana 18.07.2017.godine   ( za sprovoĎenje 

inspekcijskog nadzor izvršenje pripreme  i to: Kopirana Odluka  skupštine grada  o 

organizaciji gradske uprave, Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mesta, kadrovski 

plan za 2017. Godinu,  rešenje o obrazovanju ţalbene komisije , overena kopija, spisak 

zaposlenih na odreĎeno i neodreĎeno vreme prema datoj tabeli , personalna dosijea. 

Priprema dokumentacije za drţavnog revizora ( dopuna za 7.09.2017.godine) po predmetu 

402-2/ 

Tabela efektivni sati  sreĎena sa zaključno sa martom mesecom 2017.godine 

Tekući poslovi 

Zahtev gradonačelniku za prijem radnika na odreĎeno vreme zbog odustva zaposlene na 

porodiljsko odsustvo  

Zahtev Ministarstvu za izradu 2  pečata zbog izmene Odluke o gradskim upravama "Izmena 
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se odnosi na naziv Odseka za finansije i opšte poslove sada "Odsek za finansije , opšte 

poslove i poslove upravljanja ljudskim resursima". Data saglasnost za izradu pečata upućen 

dopis Jugografu za izradu pečata ( ponovljen zahtev dana 19.04.2017. godine) Pečat za Odsek 

za finansije, opšte poslove i poslove upravljanja  izraĎen  i pečat u upotrebi je od 

16.05.2017.g. 

Zapisnik o izvršenom ispitivanju  gašenja poţara ( aparati u ispravnom stanju)  broj predmeta 

Zdravstvene knjiţice overene do 30.09.2017.godine. 

 

U Odseku obavljaju se i poslovi koji se odnose na organizaciju i rad pisarnice i arhive, a 

to su: 

Poslovi pisarnice odnose se na organizaciju, voĎenje i kontrolu svih predmeta koji se 

dostavljaju pisarnici neposredno preko stranaka ,putem dostavljača, putem pošte, kao i 

zavoĎenje predmeta koji se dostavljaju putem dostavljača  raznih organa, preduzeća i  

ustanova. 

Svi predmeti  su evidentirani u aktivnoj kartoteci putem automatske obrade podataka 

za predmeta sa omotom, dostavne knjige za mesto  za predmete bez omota  i interne dostavne 

knjige za dostavu predmeta obraĎivačima po odsecima. 

  U pisarnici se vrši nadzor nad primenom  propisa o kancelarijskom poslovanju, 

izraĎuju se akti–rešenja o kancelarijskom poslovanju i arhivskoj graĎi, vrši se prijem rešenih 

predmeta za arhiviranje i čuvanje, izlučivanje arhivskog materijala kome je istekao rok za 

čuvanje. 

  U pisarnici se vrši razvrstavanje, frankiranje, upisivanje, adresiranje i  slanje pošte, 

zavodi se pošta  i vodi prijemna knjiga za poštu i vrši ekspedovanje pošte preko kurira. U 

pisarnici  se vodi knjiga prijemnih računa i dostava računa  odseku za finansije, vrši se 

razvoĎenje dostavnica-povratnica, sluţbenih listova i časopisa. 

  Kroz aktivnu kartoteku automatske obrade podataka evidentirano je u 2017 godini 

2216. predmeta kao i kroz internu dostavnu knjigu  i odraĎeni izveštaji zavedenih predmeta  i 

odloţeni u arhivi Gradske uprave za naplatu javnih prihod, a u dostavnoj knjizi za mesto 

evidentirano je za 2017 godinu 1889. predmet bez omota, u knjizi računa zavedeno je 236. 

računa i 92. administrativne zabrane. Za reprogram duga u 2017 godine zaveden  523. 

zahteva. Preko knjige ekspedovane pošte predato je pošti  Novo  Pazar 11768. pošiljki. 

U internoj dostavnoj knjizi o kretanju spisa zavedena su 653. Sluţbena akta i dostavljeni 

šefovima odseka. 

  U pisarnici  se svakoj stranci koja se obrati za pomoć daju saveti, uputstva i potrebne 

informacije vezane za kretanje predmeta. 

Tekući poslovi arhive su slaganje akata u predmetu po redosledu upita, unošenje 

predmeta u program za arhiviranje i zatvaranje arhivske kartice, odvajanje predmeta po 

klasifikacionim oznakama i slaganje po rednim brojevima. Izdavanje predmeta na revers, 

arhivi arhivirano je 1300 predmeta i razduţeno kroz referentsku svesku, izdavanje predmeta 

na revers. Sloţeno 52.435 dostavnica poreza na imovinu i zaštitu ţivotne sredine, sve 

dostavnice su spakovane po kutijama i odloţene u podrum. Predmeti iz 2016 godine 

spakovani su po kutijama i odloţene u arhivu na odgovarajućim policama. 

 

U odseku se obavljaju poslovi i Informaciono tehniĉke sluţbe Gradske uprave za 

naplatu javnih prihoda: 

Informaciono tehnička sluţba u kojoj je angaţovana dva sistem administratora,  u 

2017. godini je aktivno radila na obezbeĎivanju uslova za nesmetan rad celokupnog sistema 

evidencije i kontrole poreskih obveznika, poreskih prijava, poreskog knjigovodstva, prinudne 

naplate izvornih javnih prihoda i ostalih kancelarijskih poslova koji prate ceo sistem 

administriranja izvornih javnih prihoda Grada Novog Pazara, kao i na tehničkom odrţavanju 
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elektronske opreme u Upravi. 

U 2017. godini izvršeno je oko 20 isporuka vezanih za unapreĎivanje IS LPA, redovno 

je aţuriran PIB registar, paragraf net, pripremljeno je za štampu 22.423 rešenja za Imovinu 

fizičkih lica i 24.576 rešenja za Zaštitu ţivotne sredine. UnapreĎen je web upit stanja, 

aplikacija koja omogućava poreskim obveznicima da putem interneta na sajtu Uprave 

proveravaju svoja stanja. Time će  se znatno smanjiti guţve na šalterima Uprave i 

obveznicima koji su u inostranstvu da proveravaju stanja i uplaćuju na vreme svoje obaveze. 

ObezbeĎena je stalna elektronska veza sa Republičkom poreskom upravom i Sluţbom za 

trezor, tako da se svakodnevno vršeno očitavanje i unos izvoda po svim analitičkim računima 

izvornih javnih prihoda koje administrira ova Uprava. Instaliran je i nezvanično pušten u rad 

novi NAS server koji će radnicima Uprave omogućiti lakšu, brţu, i znatno bezbedniju 

razmenu podataka, dokumenata i raznih računarskih fajlova. Za njegovo konačno puštanje u 

rad potrebno je izvršiti dodatna programiranja i testiranje u 2018. godini     

U 2018. godini Informaciono tehnička sluţba Gradske uprave za naplatu javnih 

prihoda će nastaviti sa unapreĎivanjem opreme i softvera, s obzirom da Gradska uprava za 

naplatu javnih prihoda obavlja poslove koji su direktno povezani sa ostvarivanjem budţeta, 

istu je neophodno razvijati i obezbediti odgovarajuća ulaganja u njeno funkcionisanje. 

 

         NAČELNIK 

            Mirzet Bojadţić, dipl.ecc  

                                                                                              

 


